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DOCUMENTO A SUPPORTO DELLA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA E/O DELLA
DIDATTICA ADISTANZA

PREMESSA

Questo documento, in accordo con il Piano Scolastico per la Didattica Digitale Integrata (D.M. 39 del
26/06/2020), le Linee guida sulla didattica digitale integrata di cui al D.M. n. 89 del 7/08/2020 e il Piano
della Didattica Digitale Integrata deliberato dal nostro istituto, intende facilitare le attivita scolastiche,
educative e formative per 1’anno scolastico 2020-2021 e indica alcune possibilita per costruire percorsi
formativi funzionali alla realizzazione del diritto ad apprendere e alla crescita educativa di tutti gli alunni,
in particolar modo degli alunni piu fragili, attraverso la definizione di precisi ambiti di intervento
organizzativo. L utilizzo di strumenti digitali nell’attivita ordinaria di classe, nella gestione delle attivita
degli organi collegiali (Consigli, ricevimento, ecc.) e nella gestione dei rapporti con le famiglie, e le
potenzialita offerte dalla rete diventano preziosa risorsa didattica ed educativa oltre che in presenza, anche
a distanza. Il particolarissimo momento storico che stiamo vivendo e il considerevole aumento dei casi di
contagio esige che la scuola sia “garanzia del diritto all’istruzione degli alunni in situazione di quarantena,
in isolamento comunitario o fiduciario”. E in questo contesto che la Didattica a Distanza e, in particolare
la Didattica Digitale Integrata, quale metodologia innovativa di insegnamento-apprendimento
complementare a quella tradizionale della scuola in presenza, trovano motivo d’essere.

Le azioni di supporto sono svolte dalla F.S. Sostegno al lavoro dei docenti e dall’animatore digitale.

PIATTAFORME DIGITALI IN DOTAZIONE E LORO UTILIZZO
Le piattaforme digitali istituzionali in dotazione all’Istituto sono:
1. 1l Registro elettronico Argo DidUp che consente di gestire e documentare le attivita dei docenti, le
valutazioni, le presenze, le sanzioni disciplinari, le comunicazioni con le famiglie.
2. La Google Suite for Education (0 GSuite), fornita gratuitamente da Google, in dotazione
all’Istituto, associata al dominio della scuola @icsgagliano.edu.it

1. 1l Registro elettronico Argo DidUp
Il registro elettronico viene utilizzato dai docenti per:
o definire il proprio orario personale;
e apporre firma sul registro di classe;
e inserire le assenze del giorno;
e scrivere le attivita svolte;
e assegnare i compiti e la scadenza;



e caricare i voti/giudizi delle interrogazioni o dei compiti scritti;
e visualizzare il riepilogo voti degli alunni con relativa media
e svolgere scrutini online.
Il registro elettronico Argo Famiglia viene utilizzato dai genitori per:
e visualizzare le assenze e i ritardi giornalieri dell’alunno.
e visualizzare le attivita svolte dai docenti nelle varie ore di lezione.
e visualizzare i compiti assegnati nel registro di classe
e visualizzare i voti del primo e secondo quadrimestre.

La Suite di Google

Il nostro istituto comprensivo ha installato GSuite for education, la piattaforma di Google realizzata
appositamente per le scuole, per aiutare insegnante e studenti ad imparare e innovare insieme, all'interno
di un ambiente protetto.

Si tratta di un insieme di servizi web per facilitarne I'archiviazione, il lavoro collaborativo e la didattica
condivisa e partecipativa, agevolando la comunicazione e I'applicazione di metodologie innovative. Gli
strumenti di Google suite (Gmail, Drive, Calendar, Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Hangouts
Meet, Classroom, ecc.) possono essere utilizzati per svolgere un lavoro individuale o con tutta la classe
secondo modalita collaborative tipiche del cloud computing.

Il fulcro della Suite di Google € la Classe virtuale (Classroom) che si utilizza sia per le attivita didattiche
che per le riunioni di progettazione settimanale e per i Consigli di Intersezione, di Interclasse, di Classe.
Essa rappresenta I’ambiente sicuro in cui avvengono gli incontri in sincrono, grazie a Meet, tra i docenti,
con gli alunni e i genitori.

I1 supporto all’istituzione riguarda, nello specifico:

- profilare di tutti gli utenti (DS, docenti, alunni, genitori rappresentanti, ecc.)

- organizzare tramite struttura ad albero gli utenti e i gruppi

- garantire una prima alfabetizzazione relativamente all’uso della piattaforma GSuite attraverso la
promozione di corsi di formazione (di ambito, di rete, territoriali USR)

- facilitare I’approccio ai nuovi strumenti mediante la realizzazione di videotutorial e guide
operative

- rispondere alle richieste di aiuto

- creare le condizioni per un corretto svolgimento degli organi collegiali

- facilitare lo svolgimento delle operazioni di scrutinio on line.



AZIONI ATTIVATE

Sito di riferimento https://sites.google.com/view!/istitutocomprensivomonsgaglian/home

1. La Suite di Google dell'lCS Gagliano: organigramma degli utenti e dei gruppi LINK

2. Creazione degli account di gruppo per i docenti (collegio, classi, consigli, ecc.), il dirigente
scolastico, i genitori rappresentati, eventuali ospiti dell’istituzione LINK (Allegato 1)

3. Creazione di una classe virtuale su Google Classroom seguendo alcuni criteri comuni (Allegato 2)

4. Consegna ai genitori rappresentanti degli account istituzionali LINK (Allegato 3)

5. Creazione di un video tutorial per i genitori degli alunni dei tre ordini di scuola su come effettuare
il primo accesso LINK

6. Creazione di un video tutorial per i genitori rappresentanti su come partecipare al Consiglio di
Classe LINK

7. Gestione della programmazione settimanale per la scuola primaria (creazione di una classe,
gestione di Drive e upload del modello di programmazione) e creazione di un video tutorial LINK

8. WhatsApp web come supporto alla DDI LINK

9. Come gestire piu account Google LINK

10. Come migrare i messaggi della posta di Gsuite sul proprio account personale LINK


https://sites.google.com/view/istitutocomprensivomonsgaglian/home
https://www.youtube.com/watch?v=UNBn153ZkS8&feature=youtu.be&ab_channel=LegaPallavoloSerieA
https://drive.google.com/file/d/1oyE93og-WQeg1rG4ygvOPmv-AkYU8c4T/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1C5UPsZ1eTW1hQqN96szlnWNEL74_d-55/view?usp=sharing
https://www.youtube.com/watch?v=macb6U_YIHI&t=8s&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://www.youtube.com/watch?v=y-EyGNc1tJY&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://www.youtube.com/watch?v=ScZ3MYllxaw&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://www.youtube.com/watch?v=hV1vyEr01H0&feature=emb_logo&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://youtu.be/-Aph5ARd_yw
https://www.youtube.com/watch?v=HJKp45U_Ezw&t=14s&ab_channel=LoredanaPecoraro
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ALLEGATO 2

Per facilitare la gestione delle classi alle famiglie che hanno piu figli che frequentano il nostro istituto
comprensivo si procedera alla creazione delle classi su Google classroom, utilizzando questi criteri:

Scuola dell’infanzia

L’insegnante prevalente crea, per ciascuna Sezione, un corso su Google Classroom da nominare come
segue:

Nome dell’ordine di scuola- Nome della Sezione- Nome della insegnante prevalente (es. Infanzia sez.d-
Maestra Rosetta). Invitera eventuali altri docenti della sezione, che diventeranno contitolari.

Scuola primaria

L’insegnante prevalente crea, per ciascuna ciascuna classe, un corso su Google Classroom da nominare
come segue:

Nome dell’ordine di scuola- Nome della Classe e Sezione- Nome della insegnante prevalente (es. Primaria
4d- Maestra Loredana). Invitera eventuali altri docenti della classe, che diventeranno contitolari.

Se ritenuto piu funzionale le docenti non prevalenti potranno essere aggiunti alla classe o potranno creare
una o piu classi indipendenti (es. Primaria Inglese 4d- Maestra Erika)

Scuola secondaria di I grado

L’insegnante crea, per ciascuna disciplina di insegnamento e per ciascuna classe, un corso su Google
Classroom da nominare come segue:

Nome dell’ordine di scuola- Nome della Classe e Sezione- Nome della insegnante prevalente (es.
Secondaria 3d- Prof. Balistreri). Invitera eventuali altri docenti della classe, che diventeranno contitolari
(es. Docenti di sostegno, ecc.).

Classe e Sezione - Disciplina/e - plesso - Anno scolastico (es. Classe 2 A — Italiano, Storia, Geografia
— plesso Marineo - A.S. 2020/2021).

L’insegnante invita al corso tutti gli alunni della classe utilizzando gli indirizzi email di ciascuno
(nome.cognome@icmarineobolognetta.it) o comunicando il codice di iscrizione al corso.



ALLEGATO 3

CONSEGNA NUOVO ACCOUNT (mail e password momentanea) GSUITE FOR EDUCATION
e PER ESEGUIRE IL PRIMO ACCESSO e cambiare la PASSWORD GUARDA IL VIDEOTUTORIAL
https://www.youtube.com/watch?v=macb6U_YIHI&ab channel=LoredanaPecoraro
e PER PARTECIPARE AL CONSIGLIO https://youtu.be/y-EyGNc1t]Y

RAPPRESENTANTI CONSIGLIO DI INTERSEZIONE- SCUOLA INFANZIA
MICHELA AIELLO michela.aiello@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ANNA
CHIARA
PASQUA ALIOTO annachiara.alioto@icsgagliano.edu.it rappresentante123
GIUSEPPA BUGLISI giuseppa.buglisi@icsgagliano.edu.it rappresentante123
SONIA DI MAGGIO sonia.dimaggio@icsgagliano.edu.it rappresentante123
NATASCIA | RAIMONDI natascia.raimondi@icsgagliano.edu.it rappresentante123
GIUSEPPIN
A VELLA giuseppina.vella@icsgagliano.edu.it rappresentante123



https://www.youtube.com/watch?v=macb6U_YIHI&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://youtu.be/y-EyGNc1tJY

CONSEGNA NUOVO ACCOUNT (mail e password momentanea) GSUITE FOR EDUCATION

e PERESEGUIRE IL PRIMO ACCESSO e cambiare la PASSWORD GUARDA IL VIDEOTUTORIAL

https://www.youtube.com/watch?v=macb6U YIHI&ab channel=LoredanaPecoraro

e PER PARTECIPARE AL CONSIGLIO https://youtu.be/y-EyGNcl1t]Y

RAPPRESENTANTI CONSIGLIO DI INTERSEZIONE- SCUOLA PRIMARIA

la | SANTINA RACCUGLIA | santina.raccuglia@icsgagliano.edu.it rappresentantel123
MARIA

1b | LINDA LA TONA marialinda.latona@icsgagliano.edu.it rappresentantel23

1c | MANUELA LOMBARDO manuela.lombardo@icsgagliano.edu.it rappresentante123
RITA

1d | ROSALIA URSO ritarosalia.urso@icsgagliano.edu.it rappresentante123

ANDROSIGLI

2a | ROSARIA ) rosaria.androsiglio@icsgagliano.edu.it rappresentantel123

2b | ROSALIA CAROLLO rosalia.carollo@icsgagliano.edu.it rappresentantel123

2¢c | MARIAROSA | MULEg mariarosa.mule@icsgagliano.edu.it rappresentantel123

3a | GRAZIA BARONE grazia.barone@icsgagliano.edu.it rappresentante123

3b | IRENE RIZZO irene.rizzo@icsgagliano.edu.it rappresentante123

3c | FRANCESCA | CIRAOLO francesca.ciraolo@icsgagliano.edu.it rappresentante123

TAMBURELL

3d | FRANCESCA | O francesca.tamburello@icsgagliano.edu.it rappresentante123

4a | ROSALIA MARTORANA | rosalia.martorana@icsgagliano.edu.it rappresentantel123
MARIA SANFRATELL

4b | LAURETANA | O marialauretana.sanfratello@icsgagliano.edu.it | rappresentante123

4c | MANUELA VALENTINO | manuela.valentino@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ALFONSA

4d | ROSA SAVERINO rosetta.saverino@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ROSARIA

5a | GABRIELLA | CIRONE rosariagabriella.cirone@icsgagliano.edu.it rappresentante123

5b | ROSAMARY | ANNUZZO rosamary.annuzzo@icsgagliano.edu.it rappresentantel123
MARIA

5¢ | CLARA LA BARBERA | mariaclara.labarbera@icsgagliano.edu.it rappresentante123

5d | VALERIA LA TONA valeria.latona@icsgagliano.edu.it rappresentantel123



https://www.youtube.com/watch?v=macb6U_YIHI&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://youtu.be/y-EyGNc1tJY

CONSEGNA NUOVO ACCOUNT (mail e password momentanea) GSUITE FOR EDUCATION
e PER ESEGUIRE IL PRIMO ACCESSO e cambiare la PASSWORD GUARDA IL VIDEOTUTORIAL
https://www.youtube.com/watch?v=mach6U_YIHI&ab channel=LoredanaPecoraro
e PER PARTECIPARE AL CONSIGLIO https://youtu.be/y-EyGNc1t]Y

RAPPRESENTANTI CONSIGLIO DI CLASSE- SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

GIUSEPPINA ABBINANTI giuseppina.abbinanti@icsgagliano.edu.it rappresentante123
GERALDINA BEAUMONT geraldina.beaumont@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA ROSA CARDELLA mariarosa.cardella@icsgagliano.edu.it rappresentante123
AGATA DI SALVO agata.disalvo@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA

LOREDANA D'UGO marialoredana.dugo@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ALESSANDRA | GENNARO alessandra.gennaro@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ROSALIA GERACI rosalia.geraci@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ALESSANDRO | GRAVAGNA alessandro.gravagna@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA

GIUSEPPINA LAZZARA mariagiuseppina.lazzara@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ANNA LO BOSCO anna.lobosco@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA

LORETA LOMBARDO marialoreta.lombardo@icsgagliano.edu.it rappresentante123
VERONICA LOZAN veronica.lozan@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARCELLO MERCURIO marcello.mercurio@icsgagliano.edu.it rappresentante123
ANTONIO MULe antonio.mule@icsgagliano.edu.it rappresentante123
CATERINA PARISI caterina.parisi@icsgagliano.edu.it rappresentante123
SALVATORE PARISI salvatore.parisi@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA PRINCIPATO maria.principato@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA

ANTONELLA PULEO mariaantonella.puleo@icsgagliano.edu.it rappresentante123
GIOVANNI SCIANNA giovanni.scianna@icsgagliano.edu.it rappresentante123
GRAZIA SCIORTINO grazia.sciortino@icsgagliano.edu.it rappresentante123
MARIA

NUNZIA URSO marianunzia.urso@icsgagliano.edu.it rappresentante123



https://www.youtube.com/watch?v=macb6U_YIHI&ab_channel=LoredanaPecoraro
https://youtu.be/y-EyGNc1tJY




