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Istituto Comprensivo Statale di Altavilla Milicia ad indirizzo Musicale 
 di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado “  
                                                    Via Caduti di Nassiriya, 4 90010 Altavilla Milicia (PA) 
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    A tutti gli Assistenti Amministrativi 
A  tutti i collaboratori scolastici  

                                                                                                                                         Loro     Sede  
 

OGGETTO: Richiesta disponibilità personale ATA per la realizzazione del progetto   – 10.2.2A- 

FDRPOC-SI-2022-415 INSIEME PER CRESCERE. Programma Operativo Complementare ( 

POC) “per la scuola , competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020 finanziato con il 

Fondo di Rotazione ( FdR)- Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. 

Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022- Realizzazione di percorsi educativi volti al 

potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e 

l’accoglienza  

CUP: G34C22000870001 

 
  

Il Dirigente Scolastico 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali   sull’ordinamento del 

Lavoro  alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 
VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 

 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “ Regolamento concernente le  Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
 VISTI i   Regolamenti   (UE)  n.  1303/2013   recanti  disposizioni  comuni  sui  Fondi  strutturali e di 
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Investimento   europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
 

Vista la nota del Ministero dell’Istruzione prot. n. A00GABMI-53714 del 21/06/2022, avente per 

oggetto “Autorizzazione del Progetto – 

 

 
VISTA la nota di assunzione in bilancio prot. n. 3188 del 27/06/2022 

COMUNICA 

Art.1 Avviso di disponibilità 
è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di  n° 2 assistentI  amministrativI  e n 4 collaboratori 
scolastici   da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra 
 
Art. 2 Orario di servizio 
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n° 15 ore per ogni ,assistente amministrativo  e n 
35 ore per ogni collaboratore scolastico  da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e 
fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il  31/08/2023 e comprenderà tutte le 
attività legate alle necessità di cui sopra. 
 
Art.3 Retribuzione 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL ossia imponibile dipendente € 14,50 
lordo Stato € 19,24 per l’assistente amministrativo ; imponibile dipendente € 12,50 lordo Stato € 16,59 per il 
collaboratore scolastico  
 
Art. 4 Compiti 
La\e figura\e prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 
a)  Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 
b) Supportare il  DS e il  DSGA, nella gestione  amministrativa 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in 

genere. 
2) Collaboratore scolastico 

a) Aprire   e  chiudere i locali scolastici 
b) Pulire lo spazio adibito al progetto 
c) Supporto ausiliario  

 
Art. 5 presentazione disponibilità 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, entro le ore 12,00 del 8  gennaio   2023   
ESCLUSIVAMENTE BREVI MANU , presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica. 
 
Art. 6 Affidamento incarico 
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e 
pari opportunità. 
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Art. 7 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento della accettazione della 
lettera di incarico 
 
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola www.icsgagliano.edu 
 

 

 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO Reggente 

                                              Prof.Giuseppe Polizzi 

                                                  (documento firmato digitalmente ai sensi dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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