IL REGISTRO ELETTRONICO DI ARGO ScuolaNeXt

1- Come faccio per accedere al registro elettronico di Argo ScuolaNeXt?
2- Come faccio per aprire il registro di classe ?

3- Come faccio se invece devo fare “supplenza” in una classe non mia ?
4- Come inserisco la firma sul registro di classe ?

5- Se ho ad esempio due ore di lezione, posso firmarle subito entrambe?

6- Se insegno due materie differenti in che modo posso scegliere la materia che sto
svolgendo in quel momento ?

7- Come faccio ad inserire gli argomenti delle lezioni e le attivita assegnate?
8- Come inserisco gli alunni assenti?

9- Come faccio se un alunno che all’appello delle 08:00 risultava assente, arriva in ritardo
oppure entra alla seconda ora di lezione?

10- Come faccio a sapere se un alunno ha delle assenze fatte in giorni precedenti che deve
ancora giustificare?

11- Dove indico la lettura di un avviso o di una circolare?

12- Come faccio se volessi informare i colleghi di un compito in classe programmato?

13- Come faccio a modificare un “Appunto di classe” inserito in maniera errata?

14- In che modo posso passare velocemente dal registro di classe a quello personale?

15- Cosa posso fare nella scheda “Giornale” del registro personale?

16- Ho la possibilita di importare le assenze dal registro di classe?

17- Come faccio per inserire il voto di un’interrogazione?

18- Come faccio per inserire un’annotazione personale?

19- A cosa servono le icone poste sulla destra in corrispondenza di ogni alunnoconP e A ?

20- Posso evitare di inserire nuovamente nella scheda “Attivita” gli argomenti della lezione
e i compiti assegnati?

21- Come faccio per inserire la data di una prova scritta/pratica ?

22- Come posso avere delle stampe riepilogative sulle valutazioni/assenze/annotazioni
inseriti sul registro personale?

23- Ho la possibilita di gestire il programma scolastico che intendo svolgere? Lo posso
utilizzare per prelevarlo nei campi “Att. Svolta” e “Att. Assegnata”?



24- Come inserisco le note disciplinari? VERSIONE 1.1

25- Come gestire il “registro verde” per abilitd/conoscenze? ( * Riservato a scuole
secondarie di | grado e scuole primarie) VERSIONE 1.1

26- Come faccio in corso d’anno ad avere un riepilogo delle note disciplinari inserite?
NEW VERSIONE 2.0

27- Per il docente Coordinatore di classe ci sono dei riepiloghi riferiti alle assenze o alle
valutazioni degli alunni? NEW VERSIONE 2.0

28- Esiste la possibilita di inserire un “appunto” in maniera cumulativa per tutte le mie
classi? NEW VERSIONE 2.0

29- Come posso avere un quadro immediato per capire quante e quali valutazioni ho
inserito per quanto attiene i voti orali? NEW VERSIONE 2.0

30- Posso inserire un commento composta da un testo libero al compito scritto/pratico
senza essere obbligato a caricare il programma scolastico? Posso escludere una prova
scritta/pratica dal calcolo della media? NEW VERSIONE 2.0

31- ( PER INSEGNANTE DI RELIGIONE ) Se gestisco sul registro personale delle valutazioni
in formato numerico, come posso in fase di scrutinio quando importo i voti dal registro far
si che il programma proponga dei voti in lettere? NEW VERSIONE 2.0

32- * PER LE SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI | GRADO **
Se ho gestito entrambi i registri, sia quello rosso “Registro del Professore” che quello
verde “Registro Insegnante/Conoscenze” in fase di scrutinio come posso decidere da quale
dei due registri il programma deve attingere per la proposta di voto? NEW VERSIONE 2.0

33- Esiste la possibilita di condividere un documento/dispensa con tutti gli alunni di una
classe o anche solo con alcuni di essi? E’ possibile farlo anche tra docenti?
NEW VERSIONE 2.0



1- Come faccio per accedere al registro elettronico di Argo ScuolaNeXt?

Per aprire il registro elettronico di Argo ScuolaNeXt bisogna accedere all'indirizzo internet www.portaleargo.it
e selezionare la voce “Argo ScuolaNext”. Si pud accedere al portale utilizzando Mozilla Firefox, Google
Chrome oppure Safari.

l\__/ |

Softwire:

PORTALE PROGRAMMI WEB

Wilita
Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili @ possibile accedere _
ai prograrmrmi Weh Argo. Gestione delle utenze
Peraccedere occorre essere in possesso del nome utente e password, Lettera nomina responsabile esterno
Area Didattica Area del Personale Area Contabile Arean Generale
Aggiornamenti »
= Argo Alunni Web Notizie w
= Argo Scrutinio Web Normativa »

= Argo Sidi Alunni
« Formazione Classi Prime

= Argo SMS - Area Didattica

= Didargo - Modulo Direzionale
= Didargo - Modulo Docenti

= Argo ScuolaNext

= Risoluzione problemi di accesso

2- Come faccio per aprire il registro di classe ?

Una volta eseguito I'accesso a ScuolaNeXt, selezionare dal menu a sinistra “Registri” I'icona

per aprire il registro di classe. Successivamente scegliere la classe ( saranno proposte solo le
classi associate dalla segreteria al docente ) per entrare effettivamente nel registro



Struttura della Scuola

Solo classi del Docente

T Struttura Scolastica
40 SCUOLA SUPERIORE.... prova
LT,

F$4 FROGETTO ER

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE STATALE FERMI

ISTITUTO TECMICO COMMERCIALE STATALE FERMI

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

| Classe ‘ Sezione |Sede
1 A
g % F
2 B
g = A
g A
g 5 F

ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE STATALE FERMI

3- Come faccio se invece devo fare “supplenza” in una classe non mia ?

Bisogna accedere a ScuolaNeXt sempre con il proprio nome utente e la propria password, dopo aver

cliccato sull’icona del registro di classe

il programma propone la scelta della classe. In quel

momento per accedere ad una classe non mia, togliere la spunta in alto a destra dall'opzione “Solo classi del

docente”
- '\.
Solo classi del Docente
Classe | Sezione Sede - 4
H 1 A ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE STATALE FERMI
! 2 A [STITUTO TECHICO COMMERCIALE STATALE FERNMI
H 2 B ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE STATALE FERMI

4- Come inserisco la firma sul registro di classe ?

Una volta aperto il registro di classe, il programma propone il quadro orario con il numero di ore della
giornata e, se la segreteria ha precaricato I'orario, l'indicazione del nominativo del docente e della materia
assegnata.
Nel caso in cui non fosse stato precaricato I'orario, compare il quadro ore vuoto. Sia in una caso che
nell’altro, per apporre la firma sul registro basta selezionare la riga riferito all’ora di lezione corretta e cliccare

sull'icona “Modifica”
ottiene sara il seguente:

A

, oppure eseguire un doppio click sulla riga con l'ora di lezione. Il risultato che si

Registro di Classe O
lﬁ 3 / Q i PROGETTO ERICA - 3A @ Appunti @ = |E| e lm
JGiornaIe || AssenzelGiustificazioni || Annotazioni |
Ora | Pres. !Materia |Daceme Attivita Svolta Attivita Assegnata

1 W MATEMATICA APPLICATA GIAMLUCA ROSS|

2

=1



5- Se ho ad esempio due ore di lezione, posso firmarle subito entrambe?

Si, posso firmare subito anche due ore di lezione consecutive, ripercorrendo i passaggi spiegati nella
domanda n.4 per entrambe le ore di lezione.

6- Se insegno due materie differenti in che modo posso scegliere la materia che sto
svolgendo in quel momento ?

Quando si effettua la firma sul registro di classe il programma permette di scegliere la materia che si intende
svolgere in quel momento tramite il menu a tendina

Modifica Registro di Classe

Materia: | MATEMATICA APPLICATA >l
0 1 R MATEMATICA AP LICATA

7- Come faccio ad inserire gli argomenti delle lezioni e le attivita assegnate?

Nel momento in cui si appone la firma sul registro il programma propone la videata dove poter inserire in due
campi distinti le “Att. Svolte” ed le “Att. Assegnate”.

Medifica Registro di Classe )4

Materia: | MATEMATICA APPLICATA ~|

Att. Swvolta:

Caratteri inseriti (max 250): 0

Att. Assegnata:

oB

Caratteri inseriti (max 250): 0

Caonferma Annulla

Per quanto riguarda le “Att. Assegnate”, il docente ha anche la possibilita di inserirle nel giorno in cui sono
state assegnate, a patto che dal modulo del Dirigente sia stato impostato il “Controllo firma”. In quel caso

4] siomo: [22i072013 [

basto agire sul calendario posto in alto a destra per spostarsi nella
giornata desiderata. Facendo doppio click sull’ora di lezione il sistema aprira la videata per l'inserimento
della sola “Att. Assegnata”.

8- Come inserisco gli alunni assenti?



Per inserire gli alunni assenti cliccare sulla scheda denominata “Assenze/Giustificazioni”. Il programma
propone I'elenco degli alunni della classe in automatico. Nel caso in cui ci sia solo un alunno assente, si pud
cliccare direttamente sul nome dell'alunno a sinistra e indicare nel campo “Ass/Rit/Usc” la tipologia di
assenza scegliendola tra quelle del menu a tendina:

Lunedi - 22/07/2013 4

Alunno AssRitUsc. Orariofhhimm)  Ore Ass.(hivmm})
£ ALLEGRETTILUCA 2811201993 | [fNessuna) | | | |

(Messuna)

Assenza Pomeridiana

Astensione collettiva

Giustifica Data Assenza Cod. nssecmlemva glustiicata
Collettiva non giustificata
Giustificata

Ingresso in 2% ara
Ingresso in 3* ora

Ingresso in 4% ara

Malattia giustificata

[Cunfermal [ Annulla l

Se invece nella giornata c’€ piu di un alunno assente, conviene cliccare sullicona “Inserimento dati”
Lunedi
220772013

B0

per eseguire un caricamento multiplo

Lunedi - 22/07/2013 i
Ahmno AssRitUsc. Ora Crariofhhmm) . Ore Ass.{hh:mm)
£ ALLEGRETTILUCA 281211893 [ (Nessuna) L || |
£ AMICO CAMILLA 30/03/1993 [tessunay & =R || |
£ BALDINI ANNA 20001/ 893 [tNessunay ~ T | | |
£ BERTINETTI SILVIA 08061991 [ (Nessuna) > || |
£l BOCCIA GIULIA 16/09/1993 [tessunay 2 R || |
£ FASOLI LINDA 261101883 [ressunay I || |
£ LANZA CARMEN 100411883 [ressunay L || |
ﬁﬂmmgggsooﬂr\lz B 01993 | tessuna) I By | | |
£ MARIOZZI SABRINA 041031993 [ (Nessuna) ~ T | || |
£ SANSONE LUCREZIA 11/06/1993 [ (Nessuna) ~ 0 || |
£ ZURLIILEANA DB/081993 [tressunay ~ 0 || |

[ Conferma l [ Annulla ]

Il docente ha sempre la possibilita di correggere un’eventuale errore sul nome o sul tipo di assenza caricata.

9- Come faccio se un alunno che all’appello delle 08:00 risultava assente, arriva in
ritardo oppure entra alla seconda ora di lezione?



In questo caso bisogna modificare la tipologia di assenza associata a quel particolare alunno modificando la
voce con quella che poi in effetti si € verificata. Cliccare sul nome dell’alunno a sinistra e modificare I
“Assenza” in “Ritardo” oppure in un’altra voce come ad esempio “Ingresso 2 ora”

Lunedi - 22/07/2013 b 4

Alunno AssRitlsc. Ora Craricthhomm) . Ore Ass.(hh:mm)

£ ALLEGRETTILUCA 281211993 [Assenzd M@ [ 0E | I |
Permesso _

Permesso Pometridiano

Fomeridiana giustificata

FPameridiana non giustificata I

Giustifica Data Assenza Cod. AsselglEEl
Ritardo Pomeridiano

Sospeso
Lscita autarizzata

scitain 3" ara
Llscitain 4" ara

Llzcitain 9™ ora

lConferma] [ Annulla l

Nel caso del “Ritardo” o di “Ingresso 2 ora” il programma permette anche di specificare nel capo “Orario
(hh:mm) I'esatta ora di ingresso in classe.

La stessa procedura va utilizzata ad esempio nel caso di uscita anticipata, il docente che riceve la richiesta
da parte dell’'alunno dove agire sul singolo nominativo per inserire la nuova assenza.

10-Come faccio a sapere se un alunno ha delle assenze fatte in giorni precedenti che
deve ancora giustificare?

Il sistema mantiene traccia di tutte le assenze fatte da ogni alunno e non ancora giustificate. Nella giornata,
in corrispondenza degli alunni che “devono giustificare” la riga € di colore giallo. Per giustificare un’assenza
basta cliccare sul nominativo dell’alunno dall’elenco e nella parte in basso dove c’¢ la lista di tutte le assenza
non giustificate, cliccare sul campo “Giustifica”

Lunedi - 22/07/2013 4

Alnno AssRitUsc. Orariofhhomm)  Ore Ass.{hh:mmy)

£ AMICO CAMILLA 30/03/1993 [essuna) | | | |

Elenco delle Assenze

Giustifica Data Assenza Cod. Assenza  Descrizione Assenza

195072013 A Assenza

[Cnnferma] l Annulla l




11-Dove indico la lettura di un avviso o di una circolare?
Questa informazione pud essere inserito nella scheda “Annotazioni”. Per rendere editabile il campo basta
cliccare su icona . Il programma in automatico inserisce la firma del docente in modo che i colleghi
possano sapere chi ha inserito quellinformazione ma naturalmente non potra essere modificata. Ogni
docente pud modificare solo le sue annotazioni.

12- Come faccio se volessi informare i colleghi di un compito in classe programmato?

Abbiamo  previsto la funzione degli “Appunti di classe” attivabile tramite  licona
Registro di Classe

Yo 7 -
. ] L]
Giornale || AssenzelGiustificazioni ” Annotazioni |

Ora | Pres. Materia Docente

Cliccando sull’icona “Appunti di classe” il programma permette I'inserimento di un testo generico, come ad
esempio “Compito in classe di matematica” piuttosto che “Uscita didattica al Museo” programmato per la
data da scegliere nel campo del calendario.

Qualsiasi docente che apre il registro di classe dove un collega ha inserito un appunto, vedra in alto a destra

Appunti &%
la scritta ! 9 . Cliccando sulla scritta compariranno tutte le attivita programmate in ordine di data.

13- Come faccio a modificare un “Appunto di classe” inserito in maniera errata?

Selezionare dal menu posto a sinistra licona “Appunti di classe” per modificare un appunto
precedentemente inserito.

Registr «]]| Regit

B m

- - Ora
n '
*

Stampe Registri

T}
2
=

= N, R R T N

|

[4]

Scrutini



14-In che modo posso passare velocemente dal registro di classe a quello personale?

Per passare velocemente da un registro all’altro basta nella scheda “Giornale” selezionare una qualsiasi

delle ore di lezione firmate e cliccare in alto su icona “Apri registro del professore”

e el - =

Registro di Classe
ey

M f Q? Ij @ a i PROGETTO ERICA - 34 @

P

JGiarnaIe “ AssenzelGiustificazioni ” Annotazioni |

derivate 1.1 - derivs
rmisto’ 1.2 - derivata di

MATEMATICA AP PLICAT GlAMLLCA ROSS]

B MATEMATICA APPLICATA GlAMLUICA ROSS5]

15- Cosa posso fare nella scheda “Giornale” del registro personale?

Nella scheda “Giornale” del registro personale bisogna prima di tutto indicare il numero di ore di lezione della
giornata agendo su icona con segno + posta sotto la data.

Giovedi 25072013
=0

Nella scheda “Giornale” il docente pu0 gestire le assenze ORARIE e le valutazioni di tipo ORALE.
16-Ho la possibilita di importare le assenze dal registro di classe?
Il programma permette I'importazione delle assenze giornaliere dal registro di classe a quello personale

cliccando sull'icona @ . Utilizzando questa funzione il programma trasformera 'assenza giornaliera inserita
sul registro di classe in tante ore di assenze quante sono le ore di lezione per la materia indicate in quella
giornata.

N.B. Il programma importa SOLO le assenze riguardanti gli alunni assenti per TUTTA la giornata. Un
eventuale ingresso alla 2” ora, in presenza di due ore di lezione ( ad esempio 1* ora e 2" ora firmate dal
docente ) dovra essere gestita manualmente dal docente. Per inserire una singola ora di assenza basta



cliccare sulla sinistra sul nominativo dell’alunno e selezionare dal menu a tendina che contraddistingue la
prima ora la voce “A” che identifica il codice di assenza oraria.

Giorno 25/07/2013 - ALLEGRETTI LUCA *

1% gra; IA(A)l ~| commenta: | |
2" ora; I(Nessunu) ﬂ Cummentu:| |

17- Come faccio per inserire il voto di un’interrogazione?

Per inserire un voto di tipo ORALE, sempre nella scheda “Giornale” cliccare sul nominativo dell’alunno
nell’elenco a sinistra e scegliere dal menu a tendina riferito all’ora di lezione la valutazione da assegnare.

Giorno 25/07/2013 - ALLEGRETTI LUCA *

1" ara: |T+ j Caommenta: |Interrngazione S0 argamenti wari |
2" ora; I(Nessunn) ﬂ Cummentn:| |

E’ possibile anche inserire un commento al voto che, a scelta del docente ( framite apposita procedura posta
nel menu a sinistra “Parametrizzazione” ), potra essere reso visibile anche alla famiglia.

18- Come faccio per inserire un’annotazione personale?
L’inserimento dell’annotazione personale avviene nello stesso modo in cui viene inserita una valutazione. A
differenza della valutazione andra selezionato dal menu a tendina il codice “N” e nel campo commento la

descrizione. Anche le note, nell'apposito menu “Parametrizzazione”, a scelta di ogni insegnante pud essere
resa visibile alla famiglia.

19- A cosa servono le icone poste sulla destra in corrispondenza di ogni alunno con P e
A?
Attraverso quelle icone si accede a delle statistiche riguardanti il profitto (P) e le assenze (A)

20-Posso evitare di inserire huovamente nella scheda “Attivita” gli argomenti della
lezione e i compiti assegnati?

Una volta aperta la sezione “Attivita” del registro personale, € possibile importare le attivita svolte e

assegnate gia inserite nel registro di classe cliccando sull’icona



Modifica Attivita - 25/07/2013

Att. Svolta:

Caratteri insertti (max 500): 0

Att. Asseqgnata:

Caratteri insertti (max 250) 0 ;

[Cnnfermal [ Annulla l

Una volta importati i dati & possibile anche modificarli ulteriormente. L’'operazione di importazione ¢
BIDIREZIONALE. Se gli argomenti vengono inseriti nel registro di classe si possono importare in quello
personale mentre se vengono inseriti su quello personale possono essere importati in quello di classe.

In ogni caso, le att. Svolte e Assegnate visibili dalle famiglie saranno SOLO quelle inserite nel registro di
classe.

21-Come faccio per inserire la data di una prova scritta/pratica ?
—
o

Per inserire la data di una nuova prova scritta bisogna selezionare dal menu a sinistra I'icona —|
“Gestione prove scritte/pratiche”. Il programma propone le classi e le materie, una volta selezionata la

Ennnsl
materia bisogna cliccare in alto su icona “Inserisci prova” e definire la data e la tipologia della prova.

Accedendo al registro personale nella scheda “Prove scritte/pratiche”, basta selezionare dal menu in alto a
destra la data della prova appena inserita per poter effettuare il caricamento dei voti

Registro del Professore G ﬁ_
!_‘? l] @ Lo i i PROGETTO ERICA - 3A - MATEMATICA APPLICATA (@ % PFUV33|'32” 072012 (Berin) ~
021101201 itto) -
Giornale || Aftivita || Prove Scritte Pratiche ] 05M 042012 (Scritia)
N° Prove inserite: 34 |# WMartedi |# Venerdi |# Mercoledi |# Lunedi |# Giovedi FAr a2 (it
O Voti bloccati in data 30/06/2013 02/10:2012 05/10:2012 10102012 22/110:2012 250102012 22010201 2 (Seritta) B
Assenza su Registro di classe 2501052012 (Scritto)
1 £ ALLEGRETTILUCA 281201993 10 > B- 10 2 261105201 2 (Pratica)
2 £ AMICO CAMILLA 30/031993 4 7 i- 2 2 2611072012 (Seritia)
3 £ BALDIMIANMMA 2000151993 4 7- 1 1 e 2901052012 {Seritta)
4 L BERTIMETTI SILYIA 08061931 3 10 1 G++ MM0/201 2 (Seritto)
5 £ BOCCIA GIULIA 16/09/1 893 G+ 10 5 1 231412017 (Seritio
6 £l FASOLI LINDA 26/10/1993 10 10 5 300142012 (Serito)
7 £ LANZA CARMEN 10/04/1993 T+ pedie] 10 9 t’
8 [l MARCOLIN FRANCESCA 26/ 11 893 10 10 B- L




=l

Per inserire le valutazioni, una volta selezionata la data, cliccare su icona
caricamento per ogni singolo alunno.

e procedere con |l

22-Come posso avere delle stampe riepilogative sulle valutazioni/assenze/annotazioni
inseriti sul registro personale?

Selezionare dalla parte di sinistra il menu “Stampe Scrutini” e poi cliccare su icona “Stampe
Valutazioni”. || programma permette di scegliere se stampare “Riepilogo per alunno”, oppure “Riepilogo per
Classe”, oppure “Riepilogo Esteso”.

23- Ho la possibilita di gestire il programma scolastico che intendo svolgere? Lo
posso utilizzare per prelevarlo nei campi “Att. Svolta” e “Att. Assegnata”?

Il docente pud inserire il programma che intende svolgere in corso d’anno accedendo al menu
Didattica / Tabelle [=

Eﬂ‘

“Didattica/Tabelle” e selezionando “Programma Scolastico” —————
Il programma scolastico & strutturato in “Moduli” e “Argomenti” dove per modulo intendiamo una macro-area
dove poter inserire i vari argomenti.

Selezionare dalla parte di sinistra la materia per cui si vuole inserire il modulo e cliccare su icona “Inserisci
Modulo”

Programma Scolastico

1 Moduli
I =L L8 X =
- - — [}
Anno Scnlasticu:l 2013201415

Inserisci Modulo

47T Struttura Scolastica 1 Geometria analitica
ISTITLJTCI Ol ISTRUZSUPERIORE _ _
45=lp| URINDIRIZZO STATALE 2 Trigonometria

457 GEOMETRI BROCCA
4o 48 G SEDE CEMTRALE
Wl MATEMATICA
L[| INFORMATICA
4 552 85 G SEDE CENTRALE
[ MATEMATICA,
L] IMFORMATICA

3 Trasfarmagioni del Piano

Per inserire gli argomenti invece bisogna selezionare il modulo dalla parte di sinistra e poi cliccare su icona
“Inserisci argomento”



Programma Scolastico

1 tj Moduli
‘J 8 | | ﬁ | gxg i o _}9 mrm o
Anno Scnlastica:l 201302014 % \—]’::)rd. |Descrizione
477 Btruttura Scolastica M 1 Piano Cartesiano

4 1TITUTO DI ISTRUZ SUPERIORE
4E<p)| JRINDIRIZZO STATALE
52 GEOMETRIBROGCCA
a5 44 SEDE CEMTRALE
W& maTEMATICA
[F| INFORMATICA
a5 BAG SEDE CEMTRALE
|| MATEMATICA,
L[] INFORMATICA

Triganametria

Trasfarmazioni del Fiana

lL:i 2 Laretta nel Piano Cartesiana
B 3

4 Teoaria generale delle caniche
& s
& I

F=rio di rette

Ceterminazione delle coniche

La parahila nel Piano Caresiano

Una volta caricato il programma scolastico per una classe tramite I'icona “Esporta programma su altra
materia” &€ possibile riportare lo stesso programma anche in altre classi, con la possibilita di modificarlo

ulteriormente.

Il programma scolastico pud essere utilizzato nel momento in cui si firma il registro di classe per importare
nei campi “Att. Svolta” e “Att. Assegnata” gli argomenti inseriti precedentemente nella tabella.
Per importare gli argomenti cliccare su icona “Importa Argomenti”

Modifica Registro di Classe

Materia: I MATEMATICA,

Att. Svolta:

Caratteri inseriti (max 250): 0

Att. Assegnata;

Caratteri inseriti (max 250): 0

[Cnnfermal [ Annulla l




Programma di

Moduli e Argomenti

E 1 - Geometria analitica

(4 1.1 - Piano Cartesiann
[} 1.2 - La refta nel Piano Caresiang
(59 1.3- Fscio di rette

I“i 1.4 - Tearia generale delle coniche

G 1.5 - Determinazione delle coniche

(% 1.6 - La parahila nel Piano Cartesiano
2 - Trigonametria

3 - Trasformazioni del Fiano

\Cunfermal \ Annulla ]

Modifica Registro di Classe b4
Materia: IMATEMATICA ﬂ
Att. Svolta: |1 _ Geowetria analitica
1.1 - Piano Cartesiano
1.2 - La retta nel Fiano Cartesiano

Caratteri inseriti {max 250): 88

Att. Assegnata:

Caratteri insertti (max 250): 0

[Conferma] l Annulla ]




24- Come inserisco le note disciplinari ?

Nel registro di classe, accedendo alla scheda “Assenze/Giustificazione”, cliccare sul nominativo dell’alunno a
cui deve essere inserita la nota disciplinare e sulla finestra successiva cliccare in basso su icona “Inserisci
nota”.

Lunedi - 14/10/2013 b4
Alunno AssRitUsc. Ora Orario{fhlimm)  Ore Ass.(hh:mm)
& Bracchitta Francesca 25/07/1999 | (Messuna) j | ] | | |

I Elenco delle Assenze

Glustifica Data Assenza Cod. Assenza  Descrizione Assenza

Il 0902013 A Asgenza
[l 10M0/2013 A AssEnZa
Il 111 0/2013 A Assenza

Note Disciplinari ( ‘ =) J' &= ‘ = |

||Nota \Tlnserisci Notah Data Orario (hh:mm} Autore | Visibile |V|sualizzata

[Confermal [ Annulla ]

Nella finestra successiva inserire la descrizione della nota disciplinare e scegliere se selezionare o meno
I'opzione di visualizzazione della stessa anche alla famiglia.

In ogni caso, l'abilitazione generale della visualizzazione delle note disciplinare alle famiglie, va inserita
accedendo a ScuolaNeXt con 'utente con funzioni “Preside” inserendo I'autorizzazione sull’apposita opzione
aggiunta nel menu “Funzioni Dirigente” — “Pannello Opzioni”.

Nota disciplinare

Nota: (") L'alunno disturha

Caratteri inseriti {max 25900: 17

Visibile alla famiglia: [ ]

[Cnnferma] [ Annulla l




25- Come gestire il “registro verde” per abilita/conoscenze? ( * Riservato a scuole
secondarie di | grado e scuole primarie )

Per gestire il “registro verde” bisogna inserire le abilitd/conoscenze che i docenti dovranno valutare
accedendo a ScuolaNeXt con l'utente abilitato con “funzioni preside”.
Una volta eseguito I'accesso nel menu “Didattica/Tabelle” — “Gestione Conoscenze”

Didattica f Tahelle =]

- TS

=
:ij

La schermata che si apre propone le materie associate alle classi e le classi non nello specifico ma per anno
di corso ( es. prime classi, seconde classi, terze classi ..... ).

Ci sono due possibilita di inserimento delle descrizioni, la prima & tramite inserimento di una descrizione
libera, la seconda utilizzando le descrizione pre-caricate da Argo.

Prima modalita: scegliere dalla parte di sinistra in corrispondenza di una materia I'anno di corso per cui si
vogliono inserire le possibili abilita/conoscenze da poter valutare in corso d’anno, a destra cliccare su icona

“Inserisci conoscenze/abilita” e nella finestra che si apre inserire la descrizione.

,-Ggugscenzembilité Assegnate

v Struttura Scolastica
JE SCUOLA PRIMARIA — 3
4l Geografia _=,.|.1-n/serisci Conoscenza,l'abilitél;
q Second |Descrizione
'+ Quinte Classi Saper distinguere in un paesaggio elementi antropici e fisici.
4.0 Inglese
| Quare Classi Saper localizzare oggetti su un piano mediante punti di riferimento.
48 Italiar.m . Saper organizzare Uno spazio e rappresentario.
. Prime Classi
| Seconde Classi Utilizzare simhaoli e legende per leggere e realizzare mappe.
1 Guinte Classi

4| Matematica

Seconda modalita: scegliere dalla parte di sinistra in corrispondenza di una materia I'anno di corso per cui si
vogliono inserire le possibili abilita/conoscenze da poter valutare in corso d’anno, a destra selezionare dal
menu a tendina la materia per cui si vogliono prelevare le descrizioni pre-caricate da Argo, scegliere tra le
descrizioni che compaiono in basso quella/quelle da utilizzare nel registro e tramite I'icona con la freccia blu
associarle.



ConoscenzelAbilita Assegnate

yoo Struttura Scolastica
JE SCUOLA PRIMARIA f— o

4[| Geografia

B Seconde « Descrizione
_ Quinte Classi Saper distinguere in un paesaggio elementi antropici e fisici.

4.l Inglese
1 Guarte Classi Saper localizzare oggetti su un piano mediante punti di riferimenta.

4l ltaliana Saper organizzare uno spazio e rappresentarla.
0 Prime Classi
1 Seconde Classi Utilizzare simhbaoli e legende per legoere e realizzare mappe.

O Guinte Classi
4[| Matematica

0 Prime Classi
4| mat_15

0 Prime Classi

4[| RELIGIONE
5 Prime Classi ConoscenzelAbilita Propos A |Geograﬂa )
4 Seconde Classi I ,
1 Terze Classi Descrizione nssegnamal

0 Quarte Classi
0 Quinte Classi
.| sosteano individuare I'elemento ine formazioni operate
0 Prime Classi

Saper distinguere in un paesaggio elementi antrapici e fisici.

Saper localizzare oggetti su un piano mediante punti di riferimenta.

Saper organizzare uno spazio e rappresentarla.

Una particolare conoscenza/abilita scelta tra quelle pre-caricate Argo, una volta associata tra quelle gestibili
nel “registro verde” puo essere ulteriormente modificata selezionandola nella finestra in alto e cliccando su
icona “Modifica conoscenze/abilita”

ANNO Scalastcol]  LUTarUT 45

Conos iAhilita Assegnate

[ Modifica Conoscenza) abilitd h
Descrizione

Saper distinguere in un paesaggio elementi antropici e fisici.

Saper individuare I'elemento caratterizzante un determinato tipo di paes

dall'uomao.

Saper localizzare ogoetti su un piano mediante punti di riferimento.
Saper organizzare uno spazZio e rappresentarlo.

ILtilizzare simboli e legende per leggere e realizzare mappe.

Una volta eseguite queste operazioni preliminari, accedendo come utente “docente”, si potra gestire il
“registro verde” per conoscenze/abilita.

Per inserire le valutazioni nel “registro verde” bisogna scegliere la classi, selezionare con doppio click
'alunno e poi tramite icone “Inserisci prova” indicare la valutazione su una o su piu abilita/conoscenze a
scelta dell’'utente.



26- Come faccio in corso d’anno ad avere un riepilogo delle note disciplinari inserite?

" )

AT H I H H e “ H H H 31
Accedendo al menu “Registri” & stata aggiunta una nuova icona S| “Note disciplinari” attraverso la
quale & possibile ottenere un riepilogo delle note disciplinari inserite agli alunni di una determinata classe.

27- Per il docente Coordinatore di classe ci sono dei riepiloghi riferiti alle assenze o alle
valutazioni degli alunni?

Il docente coordinatore di classe pud avere accesso ad una serie di riepiloghi riguardanti ad esempio le
assenze giornaliere, i voti giornalieri di tutte le materie, note disciplinari ....

Accedere al menu “Info classe / docenti” e cliccare su icona “Info alunno” il , selezionare la classe
in modo da avere a destra i nominativi degli alunni. Una volta selezionato I'alunno dalla parte di destra in alto
ci sono una serie di icone che aprono i vari riepiloghi.

- Dati Anagrafici

F
|:' i Curticulurm Scalastico

Assenze Giornaliere

vt Giomalie

i.g voti Serutini

Zorsi di recupeto

% MHote Disciplinari

w Frospetto Assenze e Yot




Cliccando invece sull'icona “Info classe” il gj possono ottenere anche altri riepiloghi a livello di
classe utilizzando sempre le icone poste sulla barra che si attivano una volta selezionata la classe per cui il
docente é stato impostato come Coordinatore.

L Compiti Assegnati

™ Argamento Leziani

5

MFé Assenze per Mese
p—

c 3 ASSenze per giorno

Frospetto Assenze

Di questi riepiloghi uno molto utile & quello relativo al “Prospetto Assenze” in quanto, a patto che sia stato
caricato il monte ore annuale per ogni materia sul programma Argo Alunni WEB, il programma propone un
prospetto utile al controllo del superamento del 25% delle ore di assenza

Prospetto Assenze %
Alunno Data Nascita Tot. Ore Assenza | Tot. Ore Svolte | % Ass. Ore Svolte | Tot, Ore Lezione | % Ass. Ore Lezione
a2 2 15 5 41 12,20% 550 0,81%
a i 16 g 41 19.51% 540 1.45%
5 0! 16 2 41 4,88% 440 0,36%
a 2! 16 3 41 T32% a4l 0,55%
a 2: 15 g 41 12,20% a40 0,91%
Q 1 16 i) 41 12,20% 450 0,91%
a 1t 6 3 41 T32% 540 0,55%
Q 2 15 1 41 2,44% 440 0,18%
a 2 14 7 41 17.07% a0 1.27%
a 1: 16 1} 41 0,00% 540 0,00%
5 11 15 3 41 7,32% A50 0,55%
a u]] 16 2 41 4.88% 540 0,36%
a2 0 15 0 41 0,00% 550 0,00%
a i 6 1] 41 0,00% a4l 0,00%
[12] Fitra

Filtro: (Periodo dal 01/09/2013 al 1302/2014)




28- Esiste la possibilita di inserire un “appunto” in maniera cumulativa per tutte le mie
classi?

=

Aprendo il menu “Registri” selezionando I'icona di “Appunti” e stata aggiunta una nuova funzione

attivabile tramite Iicona - “Inserisci appunti cumulativi’, effettuare una selezione multipla delle classi ed
inserire 'appunto che verra inserito per tutte le classi precedentemente selezionate.

29- Come posso avere un quadro immediato per capire quante e quali valutazioni ho
inserito per quanto attiene i voti orali?

Nel registro personale del docente & stata aggiunta una nuova icona nella barra di menu “Prospetto
voti orali” che produce un riepilogo come questo di seguito inserito:

MATEMATICA - 4A G - GEOMETRI BROCCA: Prospetto Vetl Orali

Rispilogo voti (4 &)
Periodo dal: [onazons ] a: [13mz2014 B 2
Alunno ‘ Media | Hum.\oti ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘
A 22 G54 18 1:!9 1Bs+.r9 2'3;9 2?3+.r9 25519 2:;9 2rE:n 2;0 31?10
E Tl &.14 s 31:10 3.:;1 1?1;?2 132.f12 1;2
E a0 539 ' 185:9 1?.:9 2;9 1?n+n 2?1-0 5?:1+z 1??12 182;2
d MA 505 & 13?19 n'f;n zgsx:n 1::11 1?2.r12 13?12
C R i Sz s 2;;9 zsr:n cusn 1??12 1881:2
F =T 546 s 1?819 zs?.rg 14:10 1?3;2 1:":2
F 40 G4 s 13519 z?{n 1:11 1?3;2 18?;;2
¢ EF 41385 a.40 4 R A R
y Ry 552 # 15?19 15:2 183;2
F 1 500 4 1;9 1::0 1:-12 133;2
F g 7,00 1 13?19
£ 20 £ 528 2 znﬁxg 1?:0
c Vi 0,00 a
T iE1 0,00 a




30- Posso inserire un commento composta da un testo libero al compito scritto/pratico
senza essere obbligato a caricare il programma scolastico?

E’ stata aggiunta la possibilita in fase di inserimento di una nuova prova scritto/pratica di inserire I'argomento
della prova tramite un testo libero senza la necessita di caricarla dal “Programma Scolastico”. In piu c’¢ la
possibilita di escludere i voti di una prova dal calcolo della media togliendo, anche a posteriori’ la spunta
dall’opzione “Considera la prova nel calcolo della media”

Dettaglio Prova &
Dalrcl:l1 022014 Tipologia:| Prova scritta | 4] considera 1a prova nel calcolo della media
Descrizione:

Caratteri inseriti {(max 500): 0

31- ( PER INSEGNANTE DI RELIGIONE ) Se gestisco sul registro personale delle valutazioni
in formato numerico, come posso in fase di scrutinio quando importo i voti dal registro far
si che il programma proponga dei voti in lettere?

4

In fase di importazione dei voti per lo scrutinio tramite I'iconal_— “Importa Voti da Registro Elettronico”, &
stata aggiunta un’importante opzione che pud utilizzare il docente di religione e serve ad ottenere le
proposte di voto in lettere € non in numeri.

Importa Yoti dal Registro Elettronice -0 .+ = PRIMO QUADRIMESTRE *

Periodo dal| 010872013 ﬂaI:IHIDEIEDN (=

Distribuzione calcolo nei voti previsti per la materia;

Valutazioni Orali Valutazioni Scritte Valutazioni Pratiche
Scritto F O
Orale ] O

Selezionare le materie non scrutinabili da considerare nel calcolo della media

] Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinahbili

&) Determina il voto da importare caome media tra le medie deivoti con diversa tipologia {scritta, orale, pratica)

) Determina il voto da importare com eivoti fsenza discriminare per tipologia)

navolta determinata la media, propani solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM, 0 ecc.

Conferma Annulla

Questa modifica fa si che il programma selezioni dalla tabella dei codici voto utilizzabili solo quelli in lettere e
non in numero evitando quindi al docente di modificare i voti manualmente da formato numerico in lettere.




32- * PER LE SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI | GRADO **
Se ho gestito entrambi i registri, sia quello rosso “Registro del Professore” che quello
verde “Registro Insegnante/Conoscenze” in fase di scrutinio come posso decidere da quale
dei due registri il programma deve attingere per la proposta di voto?

4

In fase di importazione dei voti per lo scrutinio tramite I'iconal_ “Importa Voti da Registro Elettronico”, &
possibile scegliere tramite I'apposita opzione se importare i voti “solo dal registro verde”, oppure “solo dal
registro rosso” o in alternativa anche da “entrambi i registri”

Importa Voti dal Registro Elettronico - . "= PRIMO QU E *

I_tilizza Yoti Reqistro del Professare
Liilizza Voti Registro Conoscenzelahilita

Periodo dal;|01/0952013 .-_“']al:|13.l'El2J'2IJ14 =

Distribuzione calcolo nei voti previsti per la materia;
Vahntazioni Orali Valutazioni Scritte Vahntazioni Pratiche

Qrale

Selezionare le materie non scrutinabili da considerare nel calcolo della media

0o -

[F] Conteggia ore assenze anche per le matetie non scrutinakili

(*) Determina il voto da importare come media tra le medie deiwoti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)
) Determina il voto da importare caome media complessiva dei voti (senza discriminare pertipologia)
[ Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. b MM, 0 ecc)

l Confarma H Annulla ]

33- Esiste la possibilita di condividere un documento/dispensa con tutti gli alunni di una
classe o anche solo con alcuni di essi? E’ possibile farlo anche tra docenti?

Accedendo al menu “Condivisione Documenti” & possibile condividere un documento con un’intera classe,
oppure anche solo con alcuni alunni di quella classe e anche tra docenti.
E’ possibile creare una serie di cartelle in modo da organizzare una struttura per i propri file utilizzando le

_— T e
icone che hanno la funzione rispettivamente di creare una nuova cartella, modificare
una cartella e cancellare una cartella. Nell’esempio sotto riportato € stata creata una cartella nominata “Vari”

Gestione Documenti

Beiminy & i

4= Docurnenti

‘Nume File Descrizione




Per caricare un documento all'interno della cartella bisogna selezionare la cartella dal menu di sinistra e poi

43

cliccare su icona ~ “Upload documento”. Nella finestra che compare & possibile ricercare il file da
condividere tramite il pulsante “Sfoglia” e inserire anche una breve descrizione di quello che puo essere il
contenuto del file:

File b4

File: MHessun file zelezionato.
Data: [13/0252014 Ll

Deschizidne! |1y questo documento Sono presenti una serie di informazioni che wi
possono saiutare per la ricerca che dovete fare. Leggetelo attentamente !

Caratteri inseriti (max 250): 140

Confarma Annulla

Una volta eseguito 'upload del file & possibile attivare le varie tipologie di condivisione attraverso le seguenti
icone:

Candivisione Daocenti
RS Condivisione Classe
L Condivisione con Alunni
R
lpif Elimina Condivisione Docenti
Elimina Condivisione Classe
Al ) . . .

- Elimina Condivisione con Alunni
=
Condivisione Docenti: il programma permette la condivisione del file con tutti gli utenti docenti che accedono
a ScuolaNeXt

Condivisione Classe: il programma permette la condivisione del file con l'intera classe

Condivisione con Alunni: il programma permette la condivisione del file solo con alcuni alunni della classe



In qualsiasi momento & possibile vedere le abilitazioni inserite per ogni file tramite il pannello di riepilogo
attraverso i segni di spunta messi nelle colonne “Docenti”, “Classi” e “Alunni”

k=4 il
|
!Nume File Descrizione Data Ducemii Classi | Alunni |
s e S In questa documenta sano presenti una serie di infarmazioni che vi
binlogia d'DJc possono aiutare perla ricerca che dovete fare. Leggetelo 13022014 o
g1, attentarnente !l




