
 

 

 

                                                                                                                        Doc. Galbo Carmela 

Ad amministrazione trasparente 

Al sito web dell’Istituzione Scolastica 

Agli atti del progetto Regionale “Arti di ogni genere” In vigggio con Doroty 

 

OGGETTO: Lettera di prestazioni aggiuntive per incarico di Tutor per la realizzazione del progetto 

extracurriculare  “Arti di ogni genere “ In viaggio con Dorothy se non posso fare grandi cose 

posso fare piccole cose in modo grande ” CUP G39I23001730002 – Circolare n.20 del 

20/10/2023 dell’Assessorato all’Istruzione e alla Formazione professionale della Regione Sicilia 

– Es. fin. 2023 (anno scolastico 2023-2024) – capitolo 373361, per promuovere un programma 

innovativo per rafforzare – con attività di tipo sperimentale- la promozione di percorsi di 

sensibilizzazione ai valori della legalità e in particolare al rispetto della figura femminile 

nonché all’educazione delle differenze , realizzati dalle istituzioni scolastiche di ogni ordine e 

grado 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia 

di autonomia delle istituzioni scolastiche“; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, Regolamento recante le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107 e il D.A. n. 7753 del 28/12/2018; 

VISTA la Circolare n. 20 del 20 ottobre 2023 del Dipartimento dell’Istruzione, dell’Università e del 

diritto allo studio Regione Sicilia ,” Arte.Di ogni genere” che sostiene Interventi per la 

programmazione della legalità e del rispetto della figura femminile e dell’educazione alle differenze- 

sperimentazione di modelli didattici per le istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado a.s. 2023- 

2024. 

VISTO  Il DDG N. 3129 del 01/12/2023 e il relativo allegato uno, che ammette la proposta progettuale ,Arti 

di ogni genere “ In viaggio con Dorothy se non posso fare grandi cose posso fare piccole cose in 

modo grande ” CUP G39123001730002 ,al finanziamento per un totale di € 14.400,00 con 

liquidazione della prima quota pari all’80% € 11.520,00 e il restante 20% € 2880,00 a chiusura 

progetto ; 

VISTO  il Piano Triennale dell’offerta formativa per il triennio 2023-2026 approvato con dal consiglio di 

Istituto il 09/01/2023 ; 

 

 





 

 

VISTO  il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2024 approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta 

del 06/02/2024; 

VISTA  la determina di assunzione in bilancio prot. N. 1 2 1 d e l 0 9 / 0 1 / 2 0 2 4 per un importo 

complessivo di € 1 5.000,00; 

VISTA  la legge n. 107/2015; 

 

RITENUTI applicabili, per analogia, in vista della selezione dei/delle docenti esperti/e interni/e, i criteri di 

selezione relativi agli incarichi da conferire nell’ambito dei progetto regionale “Arti di ogni 

genere” In vigggio con Doroty approvato dagli organi collegiali 

VISTA  la nota “Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura 

fiscale, previdenziale e assistenziale - Chiarimenti” pubblicata dal MIUR con Protocollo n.0034815 

del 02-08-2017; 

VISTO         l’avviso  di reclutamento di personale esperto interno, di altre Istituzioni ed esterno , di tutor e di 

figure di supporto  prot. n. 2163 del  14/03/2024   

RILEVATA  la necessità di individuare n. 5 tutor docenti  Interni con diploma o laurea per h.12,00 A Tutot 

costo orario € 25,54 onnicomprensivo 

TENUTO CONTO che il  Tutor docente interno  Galbo Carmela  nata a Palermo  il 07/09/1972   

C.F.GLBCML72P47G273V ha presentato  istanza di partecipazione al progetto   Regionale ”Arti 

di ogni genere” In viaggio con Doroty con prot. n. . 2439   del   25/03/2024 

VISTO il verbale n. 1 del 05/04/2024 della commissione di valutazione 

 

 

 

INCARICA ai sensi dell’art.25 del D.lgs 

165/2001 
 

La S.V. di collaborare con questo Istituto, con funzione di supporto secondo il profilo di TUTOR, per 

l’attuazione del corso in oggetto e per tutta la sua durata: 

COMPITI 

In particolare, IL TUTOR DEVE  : 

- predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi ed attuarla  

- curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli      

esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

 



 

 

- accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto formativo; 

- curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in 

itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 

- interfacciarsi  con l’esperto per il bilancio delle competenze, accertando che l’intervento venga effettuato; 

- partecipare alle riunioni del gruppo di coordinamento anche in orario pomeridiano; 

 
-provvedere alla gestione della classe (documentazione ritiri, registrazione assenze, attuazione verifiche, 

emissione attestati) 

 

- Redigere relazione conclusiva sulle attività del progetto. Tale relazione , da consegnare anche su supporto 

digitale, dovrà esplicitare le logiche ,le metodologie e i risultati delle attività realizzate, nonché le positività 

le criticità dell’esperienza. 

 

Per tale incarico saranno retribuite le ore effettivamente svolte oltre l’orario di servizio, documentate con 
firma su apposito registro, nella misura prevista dalle indicazioni del costo orario pari a euro 25,54  per un 
massimo di H. 12,00. Il suddetto importo è lordo stato: onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e 
fiscali, nonché dell’IRAP (8,50%), della quota INPS ex INPDAP (24,20%)  e ogni altro onere di natura fiscale, 
previdenziale ed assistenziale, che dovesse intervenire per effetto di nuove disposizioni normative, anche della 
eventuale quota a carico dell'Istituto. 

 

 Tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto dei fondi   regionali di  

riferimento del presente incarico. 

 

 
Obblighi accessori 

L’insegnante Galbo Carmela  , con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente 

il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e 

conseguenti ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni. 
 
Per Accettazione 
Prof. Galbo Carmela   

Il Dirigente Scolastico reggente 

Prof. Giuseppe Polizzi 

 
                                                                                                                                                                  Documento firmato digitalmente ai sensi del codice 

                                                                                                                                                           dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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